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Education Hub

iBienvenido a Minitab Education Hub!

Esta guia a los administradores de licencias a través de todas las funciones administrativas, como la creacién de usuarios,
la asignacién de licencias a los usuarios y la inscripcidn de usuarios en rutas de aprendizaje. Los administradores de
licencias también aprenderan a ver y exportar informes.
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Inicio de sesidn

Minitab Education Hub se puede acceder en https://www.minitabeducationhub.com/.

e Haga clic en INICIAR SESION, ubicado en la esquina superior derecha de la pagina de inicio.

o Ingrese su nombre de usuario (direccién de correo electrénico del trabajo/escuela) y contrasena en el formulario

de inicio de sesidn y presione Iniciar sesion.

O

Puede configurar o restablecer su contrasefia haciendo clic en "¢ Olvidé su contraseia?".
Nota: El inicio de sesion unico (SSO) no estd disponible.

B} Education Hub

Si ya tienes una cuenta en Education Hub, jINICIA SESION
para empezar! ;No tiene una cuenta? Adquiera una
suscripcion poniéndose en contacto con su representante
de ventas o llamando al +44 (0)24 7643 7550.

r o restablecer s

clic en INICIAR SESION y

Iniciar sesién

Nombre de usuario
Understanding Processes - Virtual Training N
Our mest popular instructor-led virtual training, this course provides the foundation to assess if results are on target and explore relationships between variables. LEARN MORE lzippell@minizzb.com

Contrasefia
0 [ERTYTeYeTN ®

/ ;Ha olvidado su contrasefa?

:Usuario nuevo? Registro

Al iniciar sesion por primera vez, se les pedird a los usuarios que lean y acepten la Politica de privacidad v el
Acuerdo de suscripcidn de Minitab.

También se pedira a los usuarios que rellenen los campos obligatorios:

o Nombre, apellidos y pais (si el administrador de licencias no rellené los campos durante la creacién del usuario)

Actualice su informacion personal

Detalles

Correo electronico

akin.sippell+LA@gmail.com

Campos adicionales
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e Una vez que haya iniciado sesidn, los campos de informacion personal se pueden actualizar en cualquier
momento seleccionando el menu de usuario en la esquina superior izquierda de la pantalla y seleccionando el
icono Mi perfil .

Lakin License Admin
. . . lakin_sippel+LA@gmail.com
e En Mi perfil, los usuarios pueden:

o Actualizar la informacidn personal.

o Cambiar contrasefia.

o Seleccionar el idioma y la zona horaria preferidos.

o Revisar la Politica de Privacidad y el Acuerdo de Suscripcion.

e Después de guardar los cambios, pulse el logotipo de Education Hub para volver a la pagina de inicio del
administrador de licencias.

o Elrastro de migas de pan también se puede utilizar para la navegacidn en cualquier momento.

= IEducation Hub I
Pagina de inicio del administrador de licencias > Mi perfil

iBienvenido al Hub!

Al iniciar sesidn por primera vez, los administradores de licencias y los alumnos no tendran acceso al contenido hasta que
se haya asignado una licencia y se hayan inscrito en las rutas de aprendizaje. Los administradores de licencias no necesitan
que se les asigne una licencia a menos que deseen inscribirse en las rutas de aprendizaje para ver el contenido. Todos los
usuarios veran la siguiente pantalla hasta que se inscriban en las rutas de aprendizaje.

e Pagina de inicio del administrader de licencias

GUIA DEL ADMINISTRADOR DE GUIA DEL ALUMNO ANADIR USUARIOS ASIGNAR LICENCIAS E INFORMES DE PROGRESD INFORMES RESUMIDOS
LICENCIAS INSCRIBIR USUARIOS EN RAPIDOS
RUTAS DE APRENDIZAJE

My Profile

LL

Lakin License Admin
Lakin sippelHLABgmail com

IS ACTIVIDADES M1 PERFIL

Mis rutas de aprendizaje Progreso del curso

‘ Vaya, agui ne hay nada

Vaya, aquf no hay nada

Para acceder al contenido de e-Learning, a todos los estudiantes

asignar unz

& inscribirse &n Learning Paths, Los cursos

de capacitacion virtual en vive dirigidos por un

puaden co el Catiloge de cursos
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Crear nuevos usuarios

Los administradores de licencias pueden crear nuevos usuarios (de uno en uno o de forma masiva), desactivar usuarios, eliminar
usuarios y realizar ediciones masivas.

Nota: Los administradores de licencias no pueden crear otros administradores de licencias. Si se requiere un administrador de
licencias adicional, consulte la seccion Administrador de licencias adicional para obtener mds informacion sobre este tema.

Cree un usuario a la vez:
1. Acceda al menu de administracion haciendo clic en el icono de ajustes en la esquina superior derecha 'y
seleccionando Usuarios.
Nota: Los administradores de licencias no verdn su propia cuenta de usuario en esta drea. Si ha iniciado sesion en el Hub,

ya se ha creado una cuenta para usted. No intentes crear tu cuenta de nuevo.

= [EJEducation Hub n @ T a |n

Menu de administrador .
Apps y caracteristicas

E-LEARNING

Panel de control

2. En la parte superior derecha de la pagina Administrar usuarios, presione el botén verde mas y haga clic en la
opcién Nuevo usuario.

< Awas

Pagina de inicio del administrador de licencias > Gestion de usuarios

NOMBRE D.. NOMBRE APELLIDOS FECHA DEL FECHA DE C. ESTADO IDIOMA VENCIMIEN.. NIVEL

3. En el panel deslizable, rellene los campos de la pdgina Informacion general (imagen siguiente).

Nota: Los tnicos campos obligatorios son Correo electrénico/nombre de usuario y Contrasefia (ya sea autocompletado
o creado manualmente).

O

Correo electrénico/nombre de usuario: Al rellenar el campo Correo electrénico, se rellena
automaticamente el campo Nombre de usuario. Estos campos deben coincidir.

Nivel de acceso: El valor predeterminado es usuario y no se puede cambiar.

Nombre y Apellidos: Se puede rellenar o dejar en blanco, ya que se le pedira al usuario que lo rellene al
iniciar sesion por primera vez.

Contraseiia Se rellena automaticamente, pero se puede sobrescribir.

Forzar a los usuarios a cambiar la contraseiia en el primer inicio de sesidn: Seleccione esta opcion si lo
desea.

Vencimiento Rellene la fecha de vencimiento para eliminar TODO el acceso al Hub en una fecha
determinada.

Activar usuario al final del proceso de creacidon: Seleccione esta opcidn para establecer el usuario como
"activo" al completar todas las pdaginas del formulario de nuevo usuario. La configuracion predeterminada
es "activar".

Envie un correo electronico de "Bienvenida" en el momento de la creacion: Si se habilita, se envia al
nuevo usuario un correo electrénico que le avisa de su acceso al Hub y le pide que configure su contrasenia.
Si esta deshabilitado, este correo electrénico no se puede enviar mas tarde.

Idioma y zona horaria: Estos se pueden rellenar o dejar en blanco. Los usuarios pueden editar estos
campos en cualquier momento en su area Mi perfil.
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Nuevo usuario

o Informacién general

Informacidn del usuario

se rellenara automdaticamente ..
Nivel . ) .
. . . predeterminado: dejar como
una vez introducido el correo

I ? P ri mer I Estado devalidacién del corres electrdnico

Noverificado  predeterminado: dejar -

no necesario no necesario
Mueva contrasefia * Escriba nuevamente |a contrasefia *
rellena
I Obligar a los usuarios a cambiar su contrasefia en la primera sesién I seleccionar si se
Estado de usuario
I = I introducir para eliminar el
acceso del usuario al Hub en una

. Activar usuario al final del proceso de creacidn. predeterminado: dejar como

. Enviar carrea electrénico de "Bienvenida". 5i se desactiva, el correo electrdnico no se puede enviar mas tarde,
seleccionar si se

CANCELAR

4. Presione Siguiente para continuar con la segunda pagina, Ramas.
o Unarama es simplemente una carpeta con el nombre de su empresa que alberga a sus usuarios.

5. Seleccione la sucursal de su empresa haciendo clic en la flecha azul a la derecha de la carpeta Externa: | »

Nuevo usuario

°Informaci:’)n general oRamas

1 Elementos Seleccionado Minitab LLC External

= Minitab LLC

= external >

6. Seleccione la carpeta con el nombre de su empresa.

< Volver a Minitab LLC

= External

(O  SUEMPRESA

Nota: Minitab LLC > Externo serd la ruta predeterminada para todas las sucursales.
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7. Haga clic en Siguiente para ir a la pagina Campos adicionales.

8. El pais o la regién se pueden rellenar o dejar en blanco, ya que se le pedira al usuario que lo rellene al iniciar
sesién por primera vez.

Nuevo usuario

° Informacién general ° Ramas o Campos adicionales

no necesario -

9. Haga clic en Siguiente para llegar a la pagina Miembros del equipo. Esta no es un area funcional en este momento
y puede ser ignorada.

10. Haga clic en Crear usuario para finalizar el proceso de creacion de usuarios.
o Atodos los nuevos usuarios se les envia automaticamente el correo electrdnico de notificacion de nuevo
usuario.

Nota: El correo electronico de notificacion no se enviard si la opcion "Enviar correo electrdnico de bienvenida en el momento
de la creacidn”, ubicada en la pestafia Informacion general, estd desactivada.

Nuevo usuario

° Informacién general ° Ramas ° Campos adicionales o Subordinados
p— ﬁ

Informacién del superior

Este usuario gestiona subordinados

CANCELAR

Nota: Los usuarios no tendrdn acceso al contenido hasta que se les
asigne una licencia y se inscriban en las rutas de aprendizaje.
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Importacion masiva de usuarios
Los administradores de licencias pueden agregar varios usuarios a Education Hub a través de una importacién masiva.

Nota: Las cuentas de administrador de licencias son creadas por Minitab. Si ha iniciado sesion en el Hub, su cuenta ya ha
sido creada. Revise su hoja de cdlculo de importacion para asegurarse de que su cuenta de administrador de licencias NO

aparezca en la hoja de importacion.

1. Acceda al menu de administracidn haciendo clic en elicono de ajustes en la esquina superior derecha vy
seleccionando Usuarios.

= [EEducation Hub n Q ¥ A =]

MenU de administrador
Apps y caracteristicas

E-LEARNING

Panel de contr

Informes de progre:

Administracién de licencias

2. En la parte superior de la pagina Administrar usuarios, seleccione el botdn Importar usuarios y haga clic en
Importar usuarios a través de CSV.

= [E)Education Hub n @ T a2 B
< Maras Pagina de inicio del administrador de licencias > Gestion de usuarios n
Gestionar usuarios

(] nif

- NOMBRE DE ... NOMBRE APELLIDOS FECHA DEL U... FECHA DE CR... ESTADO IDIOMA VENCIMIENTO NIVEL

o Los administradores de licencias pueden seleccionar Descargar el CSV de muestra para usarlo como
plantilla para crear la lista de importacidon de usuarios, sin embargo, no todos los campos de la muestra
son necesarios (consulte el paso 3 para conocer los requisitos).

o Eltamafio maximo de un archivo CSV para la importacidn de usuarios es de 3 MB.

3. SOLO serequieren el correo electrénico, el nombre de usuario y el nombre de la sucursal (nombre de la empresa) para

la importacion.
o Al iniciar sesidn por primera vez, el usuario completard los campos restantes (nombre y apellido, pais e

idioma). : 5 C

Username Email Branch Mame
mary.smith@example.com mary.smith@example.com COMPANY MAME

o Introduzca todas las direcciones de correo electréonico de los usuarios en la columna Nombre de usuario
y en la columna Correo electrénico, ya que deben ser las mismas.

o Introduzca el nombre de su empresa en la columna Nombre de la sucursal.
Nota: Esto debe ingresarse exactamente como se indica en el Hub. Esto se puede ver en el menu de
administracion > Usuarios. Haga clic en la flecha azul junto a la carpeta denominada Externa para ver el

nombre de su empresa. T ——

=  External

5 SUEMPRESA

o Elimine todas las columnas restantes si utiliza el archivo CSV de ejemplo.
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4. Haga clic en Examinar para seleccionar y cargar el archivo CSV en el Hub.
5. Unavez cargado, presione Configuraciéon avanzada.

6. Activa la opcion Considerar la primera fila como encabezado. Para las importaciones estandar, deje el conjunto
de caracteres de archivo establecido en el default de UTF-8.

Consulte la guia License Admin para
obtener instrucciones.

4cTefdfb3obada27i8ae16d5c28d4df134803ede.csv

DESCARGUE EL CSV DE EJEMPLO

Ajustes avanzados A~

7. Presione Confirmar para avanzar a la pagina de asignacién de origen de datos.

8. Laseccidn Vista previa de la derecha muestra una vista previa del archivo CSV, asignado automaticamente por el
sistema. Arrastre y suelte los campos de la seccién Campos de Education Hub de la izquierda para que coincidan
con los campos CSV de la derecha.

9. En el panelizquierdo, en Perfiles, configure las siguientes opciones:
o En la seccién Ajuste preestablecido, seleccione guardar este ajuste preestablecido como nuevo para
guardar la asignacion de campos actual que se utilizara para futuras importaciones.

il I Campos Minitab Education Hub I -
Perfiles T
Ista previa

VALOR PREDETERMINADO

2 3 importar. Se muestran algunos de ellos solo para revisidn

OPCIONES GENERALES DE IMPORTACION

Cambiar sus contrasefias en el primer inicio de sesién

ACTUALIZAR USUARIOS

Actuslizar 2 informacion de los ususrios existentes My company

ACTUALIZAR PERFILES

Actuslizar 2 informacién del perfil de los Ususrios avanzados Zona horaria

RAMA ALTERNATIVA DE DESTINO Formato de fecha o

® No hacer nada

ASIGNAR AUTOMATICAMENTE RAMAS A USUARIOS AVANZADOS

@ N asignar ramas autematicamente.
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O

La seccién Opciones generales de importacion relne varios parametros relacionados con el
procedimiento de importacion:

Forzar a los usuarios a cambiar la contrasefa en el primer inicio de sesidon: Cuando esta opcién esta
habilitada, se pedira inmediatamente a los nuevos usuarios que cambien su contrasefia después del

inicio de sesidn inicial en el Hub.

No fuerce el cambio de contrasefia para los
usuarios existentes: Cuando se habilita, los
usuarios existentes en el Hub que también existan
en el archivo CSV recién importado no se verdn
obligados a actualizar su contrasefa.

Enviar correo electrénico de "Bienvenida": Cuando
se habilita, todos los usuarios importados al Hub
recibirdn el correo electrénico de "Bienvenida" una
vez que se complete la importacion. Si esta opcion
no estd habilitada, los usuarios no recibirdn el
correo electrénico y el correo electrénico no se
podra enviar manualmente en una fecha posterior.

Actualizar usuarios: Permite configurar cémo se
actualizara la informacion de los usuarios existentes
al importar el archivo CSV. Cuando se habilita, la
informacidn importada para los usuarios que ya
existen en el Hub sobrescribird cualquier
informacidn de usuario existente.

La opcién Actualizar perfiles se utiliza para cambiar
el acceso de administrador de licencias y no se

aplica aqui.

La bifurcacion de reserva de destino se utiliza

Perfiles

VALOR PREDETERMINADO

OPCIOMES GENERALES DE IMPORTACION

Cambiar sus contrasefias en el primer inicio de sesidn

ACTUALIZAR USUARIOS

Actualizar |z informacion de los usuarios existentes

ACTUALIZAR PERFILES

Actualizar |z informacion del perfil de los Usuarios avanzados

RAMA ALTERNATIVA DE DESTING

(®) No hacer nada

) Utilizar rama existente

ASIGNAR AUTOMATICAMENTE RAMAS A USUARIOS AVANZADOS

(® Mo asignar ramas automaticamente.

cuando el campo de bifurcacién no esta asignado en el drea Vista previa o cuando esta asignado, pero
su valor estd vacio. Deje la configuracidén predeterminada de "No hacer nada".

El drea Asignar ramas automaticamente a usuarios avanzados no es aplicable y se puede dejar en

"No asignar ramas automaticamente".

10. Una vez que los campos de vista previa estén asignados y las opciones generales de importacion estén
configuradas, presione Importar en la esquina inferior derecha. Confirme los detalles en el mensaje emergente
que aparece y haga clic en Importar usuarios.

> Trabajos en segundo plano.

Puede salir de esta pagina mientras el trabajo de importacion se ejecuta en segundo plano. Si se producen
errores durante la importacién, se puede descargar un archivo de error desde el menu de administracién

Todos los usuarios recién importados apareceran en la lista de usuarios de |la pagina Administrar usuarios.

Nota: Los usuarios no tendrdn acceso al contenido hasta que se les
asigne una licencia y se inscriban en las rutas de aprendizaje.

10
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Gestor de licencias

Una vez creados los usuarios en el Hub, el administrador de licencias debe asignar licencias a los usuarios e inscribirlos

en las rutas de aprendizaje deseadas. Los dos pasos siguientes conceden a los usuarios acceso al contenido.

Asignacion de licencias

1. Para acceder al menu de administracidn, haga clic en el icono de engranaje en la esquina superior derecha y

seleccione Administracién de licencias.

= [E)Education Hub

Menu de administrador "
Apps y caracteristicas

E-LEARNING

Gestién de cursos

Administracién de licencias

Todas las suscripciones compradas para su empresa se mostraran en esta pantalla.

La fecha de compray la fecha de vencimiento corresponden a la compra de su suscripcion a Education Hub.

La columna Licencias asignadas muestra el nimero de licencias asignadas del nimero total de licencias

compradas/disponibles.

La columna Usuarios asociados reitera el nimero de licencias asignadas.

Muestre u oculte columnas marcando y desmarcando los nombres de las columnas a través del icono de

seleccién de columnas.

= Se puede mostrar un maximo de diez columnas a la vez. Es posible que tenga que desmarcar una

columna para poder seleccionar una columna diferente.

2. Asigne licencias a los usuarios haciendo clic en los puntos suspensivos al final de la fila y seleccionando Asignar

licencias.

< Atrds

Pagina de inidio del administrador de licencias > Administracion de licencias

Administracién de licencias

[

FECHA DE COMPRA

internal

CODIGO DE TRA.. NOMBRE TiPO ASIGNADO USUARIOS ASOC...

Minitab Internal Licencias 1717200

04/12/2023 LPALL

VENCIMIENTO

12/31/2029

NUMERO DE RE...

USUARIOS ASOC..

91
nscribir usuarios
Desasignar licencias

Asignar licencias

3. Seleccione los usuarios adecuados y haga clic en Confirmar en la esquina
inferior derecha. Esto asigna una licencia a cada usuario seleccionado.

Una vez que se hayan asignado licencias a los usuarios, conceda acceso al
contenido inscribiéndolos en Rutas de aprendizaje.

Asignar licencias

usuarios

UsERNAVE

NowaRE

APELLIDDS

CORRED ELECTRONICO

CANCELAR

11
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Inscribir usuarios
1. Mientras auln se encuentra en la pagina Administracién de licencias, haga clic en los puntos suspensivos al final de
la fila y seleccione Inscribir usuarios.
o En esta lista solo se muestran los usuarios asignados a una licencia.

2. Seleccione los usuarios adecuados y haga clic en Siguiente.

3. En la pagina Seleccionar rutas de aprendizaje, seleccione las rutas de aprendizaje deseadas, en el idioma
adecuado, que se deben conceder a los usuarios que ha seleccionado > Haga clic en Siguiente.
o Puede asignar todas las rutas de aprendizaje compradas a sus usuarios o elegir a qué rutas de aprendizaje
debe tener acceso cada usuario.

Asigne rutas de aprendizaje en el idioma deseado a sus usuarios.

° Seleccionar Usuario I G Seleccionar rutas de aprendizaje I
—
c6DIG0 NOMBRE DESCRIPCION
Spanish Path Fundamentos del andlisis de datos Inicie esta ruta de aprendizaje para co...

Spanish Path 2 Analisis estadistico de la calidad Inicie esta ruta de aprendizaje para fo.
Spanish Path 3 Disefio de experimentos Inicie esta ruta de aprendizaje para ex...
h Analitica predictiva Inicie esta ruta de aprendizaje para ac

4. Enla pagina Informacidn adicional:
o Deje el Nivel de acceso establecido en el valor predeterminado de Estudiante.
o Haga clic en Confirmar.

Seleccione "Estudiante” para el Nivel de Acceso.

@ seleccionar Usuario @ seleccionar rutas de aprendizaje ©) informacion adicional

Student -

5. Unavez completado, los usuarios veran sus rutas de aprendizaje asignadas en la pagina de inicio del alumno.

= B Education Hub [ a |

[ —

e Pagina de inicio del alumno
GUiA DEL ALUMNO OPCIONES DE FORMACION CONSULTORIA ESTADISTICA PORTAL BE LICENCIAS DE MINITAB CONTACTENDS
ADICIONALES

Mi perfil

L

Lakin Learner
Lakin sppellLearner@gmail com

Mis rutas de aprendizaje| Progreso del curso

Plan de aprendizaje Flan de sprencizaje Plan de aprendizaie Plan de sprendizaje

12
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Anular la asignacién y reasignar una licencia

El administrador de licencias puede anular la asignacién de una licencia de un usuario y reasignarla a otro usuario. Esto
puede ocurrir cuando un usuario ha abandonado la empresa o ha completado el contenido, y desea que otro usuario tenga
acceso al contenido. Cuando se anula la asignacidn de una licencia de un usuario, las rutas de aprendizaje y los cursos se
mostraran como bloqueados y ese usuario ya no tendra acceso al contenido.

1.

Para acceder al menu de administracion, haga clic en el icono de engranaje en la esquina superior derecha y
seleccione Administracién de licencias.

Haga clic en los puntos suspensivos al final de la fila deseada y haga clic en Anular asignacién de licencias.
o Solo se mostraran los usuarios con una licencia asignada.

Seleccione los estadisticos que desee y haga clic en Aceptar.
o De este modo, se anula la asignacién de la licencia del usuario y se bloquea el acceso al contenido.

Las columnas Licencias asignadas y Usuarios asociados reflejaran el nuevo nimero total de asignaciones de licencias.

A continuacidn, puede asignar esa licencia a otro usuario si lo desea.

Gestion de usuarios

Editar y eliminar usuarios

Los administradores de licencias pueden crear y editar usuarios en el Hub, pero no pueden crear ni editar otro
administrador de licencias.

Para acceder al menu de administracion, haga clic en el icono de engranaje y seleccione Usuarios.

En la pagina Administrar usuarios, utilice la funcién Buscar para localizar al usuario deseado.

Para editar los detalles de un usuario, presione el botdn de puntos suspensivos al final de la fila del usuario y
seleccione Editar.

o En el panel deslizable, realice los cambios deseados y pulse Actualizar.

Para eliminar un usuario, presione los puntos suspensivos al final de la fila del usuario y seleccione Eliminar. Se
eliminaran el usuario y todos los datos de progreso del curso. Esta operacidn no se puede deshacer.

ESTADO VENCIMIENTO

Administrador de licencias adicional

De forma predeterminada, cuando se crea la cuenta de Hub, se crea un administrador de licencias y una sucursal con
nombre de empresa. Los administradores de licencias no pueden crear otros administradores de licencias. Si tiene una
gran cantidad de usuarios y necesita mas de un administrador de licencias, envie una solicitud al soporte técnico de
Minitab que incluya el nombre y el nombre de usuario del nuevo administrador de licencias.
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Acciones masivas para los usuarios
Los administradores de licencias pueden realizar la misma accidn en un grupo de usuarios, como cambiar ramas, exportar
detalles de usuario y cambiar el estado del usuario.

1. Acceda al menu de administracion haciendo
clic en el icono de ajustes en la esquina
superior derecha y seleccionando Usuarios.

2. En la pagina Administrar usuarios, seleccione
los usuarios que desea involucrar en la accién
marcando la casilla junto a cada nombre de
usuario y haga clic en Elegir acciénen la
esquina inferior derecha.

NOMERE DE USUARID NOVERE APELLIDOS FECHADEL OLTIMD ACCESD.  FECHA DE CREACION EsTADO VENCIMIENTO

1 Hementas seleccanad DESELECCIONAR TODO

3. Elija una de las acciones disponibles para realizar en todos los usuarios seleccionados:

O

Si tiene mds de una rama: seleccione Ramas > Mover a rama. Esto movera a los usuarios seleccionados a
otra rama. En el panel deslizable, seleccione la rama en la que desea colocar los usuarios seleccionados y
pulse Confirma. Los usuarios solo pueden vivir en una rama.

Si tiene mds de una rama: seleccione Ramas > Eliminar de la rama. Esto eliminara los usuarios
seleccionados de esa rama. En el panel deslizable, seleccione la rama de la que desea eliminar los usuarios
seleccionados y pulse Confirmar. Tenga en cuenta que no puede eliminar usuarios de la rama principal.

Exporte > Exporte como CSV o XLS. Utilice esta opcion para exportar la lista de los usuarios seleccionados
a CSV o XLS.

Estado > Activar o Desactivar. Seleccione esta accion para activar o desactivar uno o mas usuarios. Tenga
en cuenta que cuando se desactiva un usuario, se le quita la licencia. Si el usuario se reactiva, debera
reasignarle una licencia.

Editar Cambie de forma masiva los campos de usuario, como: contrasefia, fecha de caducidad del usuario,
idioma, zona horaria y pais.

Eliminar Este comando elimina permanentemente todos los usuarios seleccionados junto con los datos
de progreso del curso. Esta operacién no se puede deshacer.

Correo electrénico de notificacidén para nuevos usuarios

e El correo electrénico de bienvenida al centro se envia automaticamente a todos los usuarios en el momento de

la creacidn. Se indica a los usuarios que hagan clic en el enlace Restablecer contrasefia, donde pueden introducir

su nombre de usuario (direccién de correo electrénico del trabajo o de la escuela) y hacer clic en Enviar enlace.

Education Hub

Recuperar la contrasefia X

¢¥a se ha registrado? Iniciar sesién

{Usuario nuevo? Registra

=1

e A continuacidn, los usuarios recibirdn un correo electrénico con un enlace para crear su contrasena.
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Estado del usuario
Todos los usuarios del centro tienen un estado activo, caducado o desactivado.

1.

Para ver o editar el estado de un usuario, vaya a Usuarios en el menu Administrador.

ESTADO VENCIMIENTO

o

o Circulo verde con marca de verificacién en gris = Su estado activo. No puede editar su propio estado.
o Circulo verde con marca de verificacién fija = Usuario activo
= El usuario puede iniciar sesién en el Hub.
o Tridngulo naranja con signo de exclamacidn = Usuario caducado, se muestra la fecha de caducidad
= El usuario no puede iniciar sesién en el Hub.
o Circulo gris = Usuario desactivado
= El usuario no puede iniciar sesién en el Hub.
=  Elusuario no recibird el correo electrénico de bienvenida.
= la licencia se elimina automaticamente cuando se desactiva el usuario.

Los usuarios se pueden desactivar haciendo clic en el circulo verde sdlido que se muestra en la columna de estado.

Los usuarios se pueden reactivar haciendo clic en el circulo gris que se muestra en la columna de estado.

Nota: Al reactivar un usuario, debe reasignar una licencia a ese usuario para que el usuario pueda ver cualquier
contenido. Si no se reasigna una licencia al usuario, las rutas de aprendizaje y los cursos se mostrardn como
bloqueados para ese usuario.

Para eliminar una fecha de caducidad (estado del tridngulo naranja): haga clic en los puntos suspensivos situados
a la derecha del usuario > seleccione Editar > haga clic en la X para eliminar la fecha de caducidad o restablezca la
caducidad a una fecha posterior si lo desea > haga clic en Actualizar para guardar.

ESTADO VENCIMIENTO

L

Caducd el: 04/3
Resumen personal del usuario

Combinar usuario

Estado de usuario

Vencimiento
04/30/2024 D

Preferencias del usuario

Idioma Zona horaria

¥ (GMT -04:00) America/New_York -

I I CANCELAR

Aleman
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Ramal
Durante la configuracién de la suscripcion a Education Hub, se crea una sucursal para la empresa. Una rama es
esencialmente una carpeta que aloja a los usuarios de Hub. El nombre de su sucursal es el mismo que el nombre de su
empresa.

Sub-ramal

Si tiene un gran numero de usuarios y necesita una rama adicional, se puede crear una subrama dentro de la rama para
separar grupos de usuarios. Los administradores de licencias no tienen la capacidad de crear subramas. Péngase en
contacto con el Soporte Técnico de Minitab para consultar sobre la creacidon de una subsucursal.

Un administrador de licencias se puede asignar a su propia subrama donde tiene acceso completo de administrador de
licencias, pero solo a los usuarios de esa subrama. Si bien no veran otras subramas o usuarios en esas subramas, veran a
los usuarios que se encuentran en la rama principal de la empresa.

El administrador de licencias de la sucursal principal de la empresa tiene acceso a la sucursal principal, a todas las
subsucursales y a todos los usuarios de todas las sucursales.

Gestion de Cursos

Los administradores de licencias pueden editar manualmente cada curso para marcar el estado de un usuario como
completado, introducir una fecha de finalizacién y enumerar una puntuacion general del curso. Esto se logra editando uno
0 varios usuarios a la vez, en cada curso.

Tenga en cuenta que la actualizacion del progreso de cada usuario es un proceso manual y no se puede completar mediante
la importacion.

1. Acceda atodos los cursos de e-learning seleccionando Admin > Gestidn de cursos.

= [ Education Hub n @ ¥ a E

Menu de administrador "
Apps y caracteristicas

E-LEARNING

Panel de controf

Administracior

2. Enla pagina Administracién de cursos, utilice la opcion de filtro para reducir la lista de cursos y ver solo los cursos
en los que se editara la inscripcidn de usuarios.

Gestidn de cursos

]

Idiomas

D elementos seleccionados
O inglés

O inglés (Reino Unido)
[J Francés

O Aleman

O Japones .
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3. Muestre u oculte columnas marcando y desmarcando los nombres de las columnas a través
del icono de seleccidn de columnas. Se puede mostrar un maximo de diez columnas a la vez.

Es posible que tenga que desmarcar una columna para poder seleccionar una columna
diferente.

4. Enla columna Inscripciones, en la misma fila que el curso deseado, seleccione el enlace para navegar a la lista de

usuarios inscritos en ese curso especifico.

cODIGO VISTAEN ... TiTuLo TIPO FECHA DE CREACION LISTA DE ESPERA DE LA SESION INSCRIPCIONES

Estadisticos descriptivos y andlisis grafico

5. Enla pagina Inscripciones, use la funcidon Buscar para localizar el usuario que desea editar, presione el botdn de

puntos suspensivos al final de la fila del usuario y seleccione Editar inscripcion.
o Cambiar el estado de inscripcion a Completado

o Introduzca la fecha de finalizacién
o Marque Establecer puntuacién manualmente e ingrese la puntuacion final del curso

= [E)Education Hub o

< Awds | Pégina de inicio del administrador de licencias > Gestion de cursos > Estadisticos descriptivos y andlisis gréfico

Estadisticos descriptivos y andlisis grafico

~—
=g

INSCRIPCIONES

- = w akin X Q| Tipode inscripcdn nscripciones activas
NOMBRE DE USUARIO NOMBRE APELLIDOS CORREO ELECTRONICO ESTADO DE LA INSCRIPCION FECHA DE INSCRIPCION

lakin.sippell+Learner@gmail.com Lakin Learner lakin.sippell+Learner@gmail.com Inscrito

sippell@minitab.com akin Sippell Isippeli@minitab.com En curso

08/19/2024 01:59:23 pm

6. Haga clic en Confirmar para guardar y cerrar.

7. Continle con el siguiente usuario hasta que todos los usuarios hayan sido editados para este curso.

8. Repita estos pasos para los usuarios de otros cursos.

Nota: Para editar varios usuarios a la vez, en la pdgina
Inscripciones, use las casillas de verificacion verdes
para seleccionar varios usuarios. Una vez
seleccionados los usuarios, use el boton ELEGIR
ACCION para editar la inscripcién. Esta opcion
establecerd el mismo estado, fecha y puntuacion para

DESELECCIONAR 100D

todos los usuarios seleccionados.
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Navegar por rutas de aprendizaje y cursos

Una ruta de aprendizaje es una serie de cursos relacionados disefados para enfocarse en un tema o area de interés
especifica. En la pdagina de inicio, los usuarios solo ven las rutas de aprendizaje en las que se han inscrito. Los usuarios no
veran las rutas de aprendizaje hasta que el administrador de licencias haya asignado una licencia al usuario y lo haya

inscrito en las rutas de aprendizaje deseadas.

Nota: Los administradores de licencias no verdn ningun contenido en esta drea a menos que se asignen una licencia y se inscriban en

una ruta de aprendizaje.

Para obtener un resumen detallado, descargable y completo del curso, visite Minitab.com.

e Pagina de inicio del alumno

Mi perfil

LL

Lakin Learner
Lakin.sippell+Leamner@gmail.com

Mis rutas de aprendizaje Progreso del curso

Fundamentos del andlisis dlisis Analitics predictiva
de datos

GUIA DEL ALUMND OPCIONES DE FORMACION CONSULTORIA ESTADISTICA PORTAL DE LICENCIAS DE MINITAB CONTACTENDS
ADICIONALES

CAMBIAR CONTRASERIA MIS ACTIVIDADES MI PERFIL

Acerca de este plan de aprendizaje

Inicie esta ruta de aprendizaje para fortalecer su viaje educativo en analisis con Minitab Education Hub.

Los nego

enfoques estadisticos para tomar

para m es gen or de manera eficiente a través del proceso.

calidad de los lorard herramientas para validar un sistema de medicidn, determinar Iz estabilidad del pr

las gr:

e medicidn, las g

clientes. Es

cuestionaric 05 pra nder estadistica y cdma utilizar Min

Carreras

tinua evolucidn en el mundo entera. Sin embargo, el deseo de los clientes por T e alta calidad de un proceso repetible es constante. Se necesitan

Progreso del plan de aprendizaje

nas calificadas

decisio

S

cuantificar si un proceso es capaz de cumplir con las especi de

Graficas de control

identificar las metas y |as aplicaciones comunes de las graficas de control. Monitorear procesas que se miden con datos de variables recopilados en ..
Capacidad del proceso

Describir qué tan bien se desempefia un proceso en relacidn con sus limites de especificacion usando indices de capacidad. Reconocer cuénde los d..
Andlisis de sistemas de medicion

Disefiar sistemas de medicidn para procesos empresariales. Distinguir entre exactitud y precisidn de un sistema de medicidn. Distinguir entre repeti...

e Seleccione cualquier mosaico de curso para acceder a ese curso.
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e Dentro de cada curso, los detalles del curso y la duracién estimada del curso se encuentran en la parte superior
de la pantalla.

e Enellado derecho de la pantalla, vera la tabla de contenido que enumera las diferentes secciones.

I Detalles del curso: I
. i B

= Monitorea se n c individuales de dato:

en subgrupos.

= Monitorear procesos cuyo rendimiento se des: manera mas adecuada mediante datos de atributos

I Duracién del :ursu:l 130

Gréficas de control

INICIAR LA SECCION UNO, ACTIVIDAD UNO
- isti 0D/a
o T N UNO, o Control estadistico de procesos
Gréficas de control para datos de 047
varizbles en subgrupos
Seccione
Gréficas de control para 0/6
cobservaciones individuales
Gréficas de control para datos de 0/6

atributos

e Haga clic en la flecha desplegable de cada seccién para ver las actividades. Haga clic en una actividad para
comenzar a aprender.

Graficas de control
Seccién » 1  Control estadistico de procesos 0/ 4D Graficas de control
= Graficas de control de fase 1y 2 =
Descargar archivo
oy Conceptos bisicos INICIAR LA SECCION UNO, ACTIVIDAD UNO
SCORM
Actividades
SCORM
= Quiz: Control estadistico de procesos
Prueoa [ Control estadistico de procesos 1/4
o » Graficas de control para datos de 0/7
Seccién SRS ET S IE TS Gréaficas de control de fase 1y 2
E’J Descargar archivo
Conceptos basicos
e Estado de la actividad B Jscomn
o Completado = verde con marca de verificacién
. . .. Patrones en las graficas de control
o Encurso= naranja con una marca de verificacién =1 | zcorm £
o Noiniciado = purpura
o Cuestionario no aprobado = rojo con una X gy JQuiz Control estadistico de procesos
—

A medida que se completan las actividades, aumenta la barra de actividades y el nUmero total de actividades completadas.
Si las actividades no se muestran como completas después de ver el tutorial, desactive los bloqueadores de ventanas
emergentes en su navegador.

El botdn Usar el menu de navegacion para seleccionar una actividad aparece una vez que haya comenzado a aprender.
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Obtencidn de insignias y certificados de finalizacion

e Alos usuarios se les otorga una insignia por cada curso que se completa.
o Lasinsignias se pueden ver en la seccidn Mis actividades del menu de usuario, en la pestaia Insignias.

e Mis actividades

ticas icingioni Mis insigniss: 11 Mis puntos: 11
: Mis insignias y puntos - R
formacién adicional
NOMBRE PUNTOS EMITIDOEL EVENTO
B Cursos
T LT ffermacién suisds Correlaciany r 6252024 Bl slumno ha completado o curss SRS IR
por un instructor)
Andlisis de varianza (ANOVA) 6/25/202 El alumno ha o tado el curso SRIEHT
17 mersdscmmi E nalisis de varianza | & 4 lumno ha completado =l curso B
E Pruebas de hipbtesis e intervalos de corflanza 67252024 El slumnc ha completada el curso
L
E Inferencia estadistica B/25/2024 El alumno ha completado el curso SR
E Estadisticos descriptives y andlisis gréfico 6252024 El slumne ha completado el curso 3BT & 45 0 r MULEHR
Correlacidn y regresién anmoze El slumng ha completado el curso Correlation and Regression
anélisis de varianza (ANOVA) 42022 El sluminc ha completado el curso Analysis of Variance (ANOVA)

o Lasinsignias también se pueden ver a través del icono de Gamificacion en la esquina superior derecha del
Hub. P

e Unavez que se completen todos los cursos y las actividades de las secciones asociadas en una ruta de aprendizaje,

los usuarios recibirdn un certificado. Los certificados se pueden ver e imprimir desde dos areas:
o dentro de la propia ruta de aprendizaje

- Progreso del plan de aprendizaje
r] OO% !‘ B! P P! J]

DESCARGUE 5U CERTIHICADO

o o en el menu de usuario > la pestaiia Mis actividades > rutas de aprendizaje.
= Haga clic en el icono del premio para ver e imprimir un certificado.

x Y Education Hub

Lakin Learner
lakin_sippel+Learner@gmail.com

#® Pagina de inicio del alumno

@ Mis cursos y planes de aprendizaje

Q Mis actividades @ Mis actividades

ks estadisticas Rutas de aprendizaje
@ nformacion adicionsl cODIGO NOMBRE NUMERQ DE CURSOS PROGRESO
M Cursos Spanish Path Fundamentos del anlisis de datos 5 *
TH LT (formacion guiada Spanish Path 2 Anélisis estadistico de la calidad 3 m
por un instructor)
N Spanish Path 3 Diseffo de experimentos 2
- e aprendizaje
] s Spanish Path 4 Analitica predictiva 3
- oo

Total: 4
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Ver informe

Los administradores de licencias pueden ver los informes de resumen rapido y los informes de progreso de las sucursales
para analizar el progreso del usuario y los datos del curso. Los datos de los informes son casi en tiempo real y se actualizan
cada hora. Todos los informes se pueden exportar a CSV o XLS, donde los datos se pueden ordenar y filtrar.

e Acceda al menu de administracion haciendo clic en el icono de ajustes en la esquina superior derecha y

seleccionando Informes de progreso.
= [EEducation Hub n @ ¥ a -

Meni de administrador -
Apps y caracteristicas

E-LEARNING

Panel de control

Administracion de licencias

e Genere informes en la pestafia Informes de resumen rdpido para buscar un usuario o curso especifico para ver

todos los detalles asociados.

Informes de progreso

| INFORMES RESUMIDOS RAPIDOS I
°
- & (-

Resumen personal del usuario Resumen del curso Panel de control de cursos

Ver un informe resumido del usuario y Ver un informe resumido del curso y Ver el panel de control de cursos y

descargarlo en formato PDF descargarlo en formato PDF descargarlo en formato PDF

e Para ver el informe de progreso del usuario de un usuario especifico, ingrese el nombre, apellido o direccion de

correo electrdnico del usuario para buscar y seleccione el usuario deseado.

o Haga clic en Generar para ver la pagina Mis —
actividades de ese usuario. Lakin Learne a
akin Learner
k 31572024 BF21/2024
12:52227 pm 1:01:29 pm
o Desplacese por las pestafias del lado izquierdo ® ™
del informe para ver diferentes detalles. = "
o El infOfme Completo Se puede impl’imir O Progreso Ver toda la actividad de los Gltimos 12 meses
5 1459
descargar en formato PDF. &'.“) | /
5 453

Mis 1 cursos mAs vistos [tiempo total)

Q

Mi rendimiento

Estadisticas [en purtos)

g anl
1677100 1677100 1700

Estadisticas [on porcernajel

18.7% 18.7% 17%
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e Para ver un informe de resumen del curso, introduzca el nombre de un curso en el campo de busqueda y haga

clic en Generar.

o Ejecute este informe para ver cuantos usuarios estan inscritos en este curso, un resumen del progreso del
usuario y detalles especificos del curso.

o Este informe se puede imprimir o descargar en formato PDF.

Resumen del curso x
!
m imprimir Descargar coma POF E

Education Hub

Estadisticos descriptivos y andlisis grafico

Progreso

Usuarios

FECHA DEL

-
Aot PRIMER # remanacion pROGRESD |0 E‘-IMJ
SUSCRIPCION - DEL CURSD FESO Joma OE

APELLIDOS L
ACCESO USUARIO

NOMERE DE USUARIO

NOMBRE R
DERlA UNTUACION |

e Seleccione la pestafia Informes de progreso de la sucursal para exportar varios informes que contengan datos de

todos los usuarios de la sucursal.
o Haga clic en cualquiera de los informes para ver una vista previa que contiene las primeras 100 filas de datos.
o Seleccione el icono de exportacién en la esquina superior derecha para exportar los datos como CSV o XLS.

o Cualquier informe también se puede exportar directamente desde la lista de informes seleccionando los
puntos suspensivos al final de la fila y haciendo clic en Exportar como CSV o Exportar como XLS.

Informes de progreso

I INFORMES DE PROGRESO I

iz

= Q

Nombre Descripcion Tipo

This report shows the
Training Activity Report progress of each activity in
each course.

Usuarios - Material de
formacién

This report shows the
Quiz Scores score for each quiz in each
section, for all courses.

Usuarios - Material de
formacién

This report shows the
Awarded Badges badges awarded by Usuarios - Insignias
completing courses.
This report shows a list of
all users and the Learning
Paths in which they are
enrolled, along with their

Usuarios - Rutas de
aprendizaje

Learning Path Progress
Reports
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